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A. Register 

 
- Klik tombol “Register” untuk melakukan Registrasi 

 
 

- Ketikkan nama lengkap orang tua calon siswa pada kolom “Masukkan Nama”, ketikkan alamat 

email orang tua calon siswa pada kolom “Email”, ketikkan User ID orang tua calon siswa pada 

kolom “Masukkan User ID”, ketikkan password pada kolom “Password, ketikkan ulang 

password pada kolom “Ketik Ulang Password”, kemudian klik tombol “Submit”. Email Aktivasi 

Akun akan dikirim ke alamat email yang Anda isi pada kolom “Email”. 
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- Cek pada folder INBOX email Anda atau pada folder SPAM. Klik tombol “Aktivasi Akun” untuk 

mengaktifkan user id PPDB Online Anda. 

 

B. Login 

 
- Ketikkan User ID pada kolom “User ID” dan password pada kolom “Password”, kemudian klik 

tombol “Login”. 

 
 

C. Pendaftaran Calon Siswa 

1. Pendaftaran 

- Pilih Menu “Pendaftaran”. 
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- Pilih Jalur Pendaftaran, kemudian klik tombol “Submit”. 

 
 

- Isian wajib: Nama Lengkap, Nama Panggilan, Jenis Kelamin, NIK Anak, No KK, NISN, 

Tempat Lahir, Tanggal Lahir, kemudian klik tombol “Next” 
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- Isian wajib: Agama, Kewarganegaraan, Alamat, RT, RW, Kelurahan, Kecamatan, 

Kabupaten/Kota, Provinsi. Kemudian klik tombol “Next”. 

 
 

 

- Isian wajib: Tinggal Dengan, Moda Transportasi, Jarak Tempuh, Waktu Tempuh, 

Handphone, Email, Dari Bersaudara, Saudara Yang Masih Menjadi Tanggungan Orang 

Tua, Sekolah Asal, Nama Sekolah Asal, Alamat Sekolah Asal, Lama Belajar, Uang SPP, 

Daya Listrik, Biaya Rata-rata Listrik per Bulan. Kemudian klik tombol “Next” 
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- Pilih Keadaan Orang Tua dan Keadaan Orang Tua Bekerja 

 
 

- Jika pilihan Keadaan Orang Tua adalah Ayah dan Ibu Masih Hidup, data Ayah dan Ibu 

wajib di isi. Isian wajib: untuk Data Ayah, Ibu, atau Wali: Nama Lengkap, NIK, Tanggal 

Lahir, Agama, Status, Pendidikan, Pekerjaan, Penghasilan dan No HP. Kemudian klik 

tombol “Next”. 
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- Isian tidak wajib: Nama Siswa dan Kelas. Klik tombol “Tambah” apabila ada data Saudara 

yang masih bersekolah di SMP PL 1 Yogyakarta. Kemudian klik tombol “Next”. 
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- Isian tidak wajib: Jenis, Nama Prestasi, Penyelenggara, Tingkat, Peringkat. Klik tombol 

“Tambah” apabila ada data Prestasi. Kemudian klik tombol “Next”. 

 
 

- Isian wajib: Matematika, Bahasa Indonesia, IPA. Kemudian klik tombol “Submit”. 
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2. Upload Dokumen 

- Pilih Menu “Upload Dokumen”. Pilih Siswa, kemudian klik tombol “Submit”. 

  

 

- Upload dokumen wajib: Pas Foto Terbaru Berwarna. Upload dokumen tidak wajib: Bukti 

Penitipan Berkas, Surat Pernyataan Agama, Surat Pernyataan Penghasilan, Kartu 

Peserta PPDB.. Upload dokumen satu per satu dengan klik tombol “Upload”. Tunggu 

sampai proses upload selesai. Apabila dokumen sudah berhasil di upload, akan tampil 

notifikasi “Sukses”, dan akan tampil juga tulisan “Dokumen sudah diupload”. 
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- Isilah Catatan apabila ada catatan data dokumen yang tidak sesuai. Checklist syarat 

persetujuan, kemudian klik tombol “Submit”. 



 

User Guide PPDB Online SMP PL 1 Yogyakarta 
    
 

PPDB Online SMP PL 1 Yogyakarta  12 of 13 

 

 

  

 
3. Cetak Bukti / Undangan 

- Pilih Menu Cetak Bukti / Undangan. Ada 2 pilhan pada menu ini. Apabila Anda sudah 

membayar Uang Pendaftaran melalui Virtual Account Mandiri, Anda dapat mencetak bukti 

bayar pendaftaran. Pilih Cetak Bukti Pendaftaran, lalu pilih Nama Siswa, kemudian klik 

tombol “Submit”. 

   

 

- Klik Print untuk mencetak Bukti Pendaftaran 



 

User Guide PPDB Online SMP PL 1 Yogyakarta 
    
 

PPDB Online SMP PL 1 Yogyakarta  13 of 13 

 

 

 

 

- Jika Anda sudah mendapatkan jadwal wawancara, Anda dapat mencetak undangan 

agenda wawancara pada pilihan Cetak Undangan Wawancara, pilih nama Siswa, lalu klik 

tombol “Submit”. Klik tombol “Print” untuk mecetak Undangan Wawancara. 

 
4. Home Update 

- Pada tampilan Home, akan tampil data Nama siswa, No Pendaftaran, dan Status. 

    

  


